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Số: 26/QĐ-THHC1      Hàm Liêm, ngày 14 tháng 10 năm 2025

QUYẾT ĐỊNH
Về việc thành lập Tổ công nghệ thông tin và chuyển đổi số

Năm học 2025-2026

HIỆU TRƯỞNG TRƯỜNG TIỂU HỌC HÀM CHÍNH 1
Căn cứ chức năng, nhiệm vụ và quyền hạn của Hiệu trưởng được quy định 

tại điều lệ trường tiểu học, ban hành kèm theo Thông tư số 28/2020/TT-
BGD&ĐT, ngày 04/09/2020 của Bộ trưởng Bộ Giáo dục và Đào tạo;

 Căn cứ công văn số 4324/BGD&ĐT-CNTT ngày 14/08/2024 của Bộ Giáo 
dục và Đào tạo về hướng dẫn thực hiện nhiệm vụ ứng dụng CNTT, chuyển đổi số 
và thống kê giáo dục;

Căn cứ công văn số 575/SGD&ĐT, ngày 26/8/2025 của Sở GD&ĐT tỉnh 
Lâm Đồng. Về việc hướng dẫn thực hiện nhiệm vụ giáo dục Tiểu học năm học 
2025-2026;

Thực hiện kế hoạch số 19/KH-THHC1, ngày 14/10/2025 của Trường Tiểu 
học Hàm Chính 1 về triển khai về ứng dụng công nghệ thông tin, chuyển đổi số 
và thống kê giáo dục năm học 2025-2026;

Căn cứ vào chức năng nhiệm vụ và năng lực của cán bộ, giáo viên, nhân 
viên của trường;

Xét đề nghị của phó Hiệu trưởng.
QUYẾT ĐỊNH:

 Điều 1. Thành lập Tổ công nghệ thông tin và chuyển đổi số năm học 2025-
2026 của Trường Tiểu học Hàm Chính 1 gồm các ông (bà) có tên ( có danh sách 
kèm theo).

Điều 2. Tổ công nghệ thông tin và chuyển đổi số có nhiệm vụ xây dựng kế 
hoạch, phụ trách thực hiện công tác ứng dụng công nghệ thông tin và sử dụng các 
phần mềm trong quản lý và dạy học tại nhà trường.

Điều 3. Bộ phận kế toán, các bộ phận có liên quan và các ông (bà) có tên ở 
Điều 1 chịu trách nhiệm thực hiện quyết định này./.

Nơi nhận: 
- Phòng VH-XH (để b/c);
- Như điều 1 (để t/h);
- Lưu VT.

T/M. HIỆU TRƯỞNG
PHÓ HIỆU TRƯỞNG

Võ Thị Thanh Thủy
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DANH SÁCH TỔ CÔNG NGHỆ THÔNG TIN VÀ CHUYỂN ĐỔI SỐ
NĂM HỌC: 2025-2026

(Kèm theo quyết định số 26 /QĐ-THHC1 ngày 14/10/2025 của 
Trường Tiểu học Hàm Chính 1)

Số 
TT Họ và tên Chức vụ Nhiệm vụ

1 Võ Thị Thanh Thủy Phó Hiệu trưởng PT Tổ trưởng

2 Ung Thanh Hiếu Phó Hiệu trưởng Tổ phó

3 Huỳnh Đỗ Duyên Thư GV Tin học Thành viên

4 Lê Thị Linh Hạnh Tổ trưởng tổ 1 Thành viên

5 Nguyễn Thị Hiền Trang Tổ trưởng tổ 2+3 Thành viên

6 Phạm Thị Ngọc Trúc Tổ trưởng tổ 4 Thành viên

7 Huỳnh Ngọc Dũng Tổ trưởng tổ 5 Thành viên

8 Huỳnh Ngọc Tiến TPT Đội Thành viên

9 Trương Thị Thanh Tâm NV Thư viện-Thiết bị Thành viên

10 Huỳnh Văn Huy NV Kế toán Thành viên

11 Trương Thị Minh Thu NV Văn thư Thành viên
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PHÂN CÔNG NHIỆM VỤ TỔ CÔNG NGHỆ THÔNG TIN 
VÀ CHUYỂN ĐỔI SỐ -NĂM HỌC: 2025-2026

(Kèm theo quyết định số    /QĐ-THHC1 ngày 14/10/2025 của 
Trường Tiểu học Hàm Chính 1)

Số 
TT Họ và tên Nhiệm vụ

1 Võ Thị Thanh Thủy Phụ trách chung công tác CNTT& chuyển đổi số nhà 
trường

2 Ung Thanh Hiếu -Phụ trách phần mềm PCGD TH , hướng dẫn GV 
thực hiện các tiết dạy có sử dụng giáo án điện tử GV 
TH; Quản trị phần mềm vnedu như: Phân công 
chuyên môn, phân công giảng dạy cho GV trên phần 
mềm; hướng dẫn GV thực hiện các chức năng trên 
phần mềm;
- Lập KH công tác ứng dụng CNTT&chuyển đổi số; 
tham mưu hiệu trưởng chỉ đạo thực hiện công tác 
CNTT&chuyển đổi số hiệu quả
-Kiểm tra, nhắc nhở GV viết bài. Duyệt các bài viết 
trên Website
- Ký KHBD bằng chữ ký số trên VNEDU
- Thống kê các phần mềm VNEDU, CSDL, Temis.
-Báo cáo về CNTT trong năm học.

3 Huỳnh Đỗ Duyên Thư Quản lý phòng Tin, Tập huấn CNTT cho GV toàn
trường, tổ chức hướng dẫn cho GV các phần mềm, 
ứng dụng hỗ trợ công tác dạy học.

4 Lê Thị Linh Hạnh

5 Nguyễn Thị Hiền Trang 

6 Phạm Thị Ngọc Trúc

7 Huỳnh Ngọc Dũng

- Phụ trách CNTT chung trong tổ khối
- Kiểm tra, duyệt hồ sơ của GV trên hồ sơ điện tử.
- Viết bài đưa tin truyền thông của Tổ
- Phụ trách xây dựng kho học liệu điện tử tổ khối.
- Ký KHBD bằng chữ ký số trên VNEDU.

8 Huỳnh Ngọc Tiến - Phụ trách viết bài, đưa tin hoạt động của Liên đội
- Hỗ trợ phần mềm thư viện.

9 Trương Thị Thanh Tâm - Phụ trách phần mềm thư viện – thiết bị.
- Phụ trách viết bài, đưa tin hoạt động của thư viện, 
thiết bị.

10 Huỳnh Văn Huy Phụ trách phần mềm kế toán, quản lý tài sản, 
CSVC,…

11 Trương Thị Minh Thu - Phụ trách viết bài, đưa tin hoạt động của trường.
-Phụ trách phần mềm CSDL, Quản trị phần mềm 



vnedu: kết chuyển học sinh lên lớp, tiếp nhận nhận 
học sinh chuyển đến, chuyển học sinh chuyển đi; 
phần mềm CB-CC-VC;Phần mềm CSDL; Phần 
mềm QLVB; Quản trị trang website của trường.
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